
 

 

 

 
 
 

Circolare n. 324- 2025/2026                                                                            Cerignola, 25.05.2026 
 
                                                                                                                 Ai Genitori, alle Alunne e agli Alunni 

                                                                                                                  Ai Docenti Coordinatori di Classe 

                                                                                                                               Scuola Secondaria I grado 
                                                                                                                               al DSGA  

                                                                                                                              Al personale ATA 

                                                                                                                              SITO WEB 
 
 
 
Oggetto: E-Portfolio – compilazione della Sezione “Capolavoro” a.s. 2025-2026 
 

 
Si informano le SS.LL. che il Ministero dell’Istruzione e del Merito, con nota prot. n. 29770 del 

18.05.2026 e con richiamo alle Linee operative già fornite con nota prot. n. 1616 del 17.05.2024, ha rinnovato 
per il corrente anno scolastico l’invito alla compilazione della sezione “Capolavoro” dell’E-Portfolio presente 
nella piattaforma UNICA. 

Come noto, l’E-Portfolio rappresenta uno strumento finalizzato a valorizzare il percorso formativo e 
orientativo delle studentesse e degli studenti, favorendo la consapevolezza delle competenze maturate in 
ambito scolastico ed extrascolastico. 

La sezione “Capolavoro” è destinata a raccogliere prodotti, elaborati, esperienze o attività ritenuti 
dagli studenti particolarmente significativi e rappresentativi del proprio percorso di crescita personale e 
scolastica. Il “capolavoro” può riguardare un prodotto di qualsiasi tipologia, realizzato individualmente o in 
gruppo, anche al di fuori dell’ambiente scolastico. 

Si ricorda che: 
• ogni studente dovrà caricare almeno un capolavoro per anno scolastico; 
• potranno essere inseriti fino a un massimo di tre capolavori; 
• la scelta del capolavoro costituisce un’importante occasione di riflessione, autovalutazione e 
orientamento personale; 
• il caricamento potrà essere accompagnato da riflessioni personali sul percorso svolto e sulle competenze 
sviluppate. 

Ai Docenti Coordinatori di Classe si chiede di accompagnare e supportare gli studenti nel processo 
di individuazione e riflessione critica sul prodotto scelto, valorizzandone il significato orientativo e formativo. 

Tutti gli alunni della Scuola Secondaria di I grado sono invitati a completare il caricamento del/dei 
capolavoro/i entro il termine delle attività didattiche dell’anno scolastico. Eventuali ulteriori prodotti 
potranno essere caricati entro il 31 agosto 2026. 

Si invitano inoltre le famiglie a verificare l’accesso alla piattaforma UNICA tramite le proprie 
credenziali SPID/CIE e a prendere visione delle guide operative disponibili sul portale ministeriale. 

 
Per accedere alla piattaforma: 

https://unica.istruzione.gov.it 
              Si riportano, in sintesi, le istruzioni operative per l’accesso e la compilazione della sezione 
‘Capolavoro’ sulla piattaforma UNICA.  
 
 

https://unica.istruzione.gov.it/


 

 
 
 
 

 
 
Indicazioni operative per accedere e compilare la sezione “Capolavoro” su UNICA 

1. Collegarsi al portale UNICA del Ministero al seguente indirizzo: https://unica.istruzione.gov.it 

2. Cliccare sul pulsante “Accedi” in alto a destra. 
3. Effettuare l’accesso utilizzando SPID oppure Carta d’Identità Elettronica (CIE). 
4. Dopo l’accesso, selezionare il profilo del proprio figlio/a. 
5. Entrare nella sezione “E-Portfolio”. 
6. Selezionare la voce “Capolavoro”. 
7. Cliccare su “Nuovo Capolavoro” oppure “Aggiungi Capolavoro”. 
8. Caricare il file scelto (immagine, testo, presentazione, video, elaborato grafico, attestato, ecc.). 
9. Inserire un titolo e una breve descrizione dell’attività o del prodotto caricato. 
10. Salvare e confermare il caricamento. 
 
Si raccomanda ai genitori di supportare i propri figli nella fase di accesso e caricamento dei materiali. Per 
eventuali difficoltà tecniche relative alle credenziali SPID/CIE o al funzionamento della piattaforma, si invita 
a consultare le guide presenti sul portale UNICA. 
 
 

Si ringrazia per la consueta collaborazione e si porgono cordiali saluti 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Maria Russo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3, comma 2 del d.lgs. n.39/1993 

 

 
 


