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Circolare n. 359-2023/2024 Cerignola, 04.06.2024

Ai genitori, alle alunne e agli alunni
Ai docenti coordinatori di classe
Scuola sec. | grado
LORO SEDI

e p.c. al DSGA
Al personale ATA
SITO WEB

Oggetto: E-Portfolio - compilazione della Sezione ‘Capolavoro’ a.s. 2023-2024

Il Decreto ministeriale 22 dicembre 2022 n. 328 ha fornito alle scuole “Le Linee guida per I'Orientamento
2022"” un documento che delinea un quadro di riferimento sull’orientamento e ne ribadisce il suo forte
valore educativo; le suddette Linee guida hanno introdotto I'E-Portfolio delle studentesse e degli studenti,
guale strumento che possa permettere “di valorizzare le competenze acquisite, di avere a disposizione le
piu importanti prove di una trasformazione di sé, delle relazioni con la cultura, il sociale, gli altri e il mondo
esterno, a partire dal mondo del lavoro e del terzo settore”.

L'E-portfolio che integra e completa in un quadro unitario il percorso scolastico e formativo, favorisce
I’orientamento rispetto alle competenze progressivamente maturate negli anni, anche in ambienti esterni
alla scuola. Uno strumento che personalizza il percorso e accompagna lo studente e la famiglia nell’analisi
dei propri progressi formativi, scolastici ed extrascolastici evidenziando i punti di forza e debolezza
motivatamente riconosciuti da ogni studente nei vari insegnamenti, nell’organizzazione delle attivita
scolastiche e nelle esperienze significative vissute nel contesto sociale e territoriale.

L’E-Portfolio, attraverso la registrazione in piattaforma UNICA, é accessibile ad allievi e allieve, studentesse
e studenti dalla scuola secondaria di primo grado, ai docenti tutor, ai docenti del consiglio di classe e alle
famiglie. L'E-portfolio & strutturato in cinque sezioni, tra cui la sezione “CAPOLAVORO”.

La scelta potra riguardare un prodotto di qualsivoglia tipologia, realizzato senza limitazioni sotto i punti di
vista della tecnica, dei mezzi realizzativi: la sua creazione, infatti, puo avvenire anche fuori dell’ambiente
scolastico, e puo essere frutto di attivita cooperative e collaborative.

Nella sezione capolavoro “Capolavoro” sono caricati e archiviati i capolavori selezionati dagli studenti e le
eventuali riflessioni relative al percorso svolto o ai capolavori realizzati.

Lo studente, entro il termine delle attivita didattiche di ogni anno scolastico, alla fine delle lezioni, dovra
individuare almeno un capolavoro. L'ulteriore capolavoro, al massimo due, potra essere inserito entro il
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termine dell’anno scolastico (31 agosto) anche per valorizzare eventuali esperienze realizzate nel corso del
periodo estivo.

Ai docenti coordinatori di classe si chiede di invitare gli studenti a immaginare questo momento di selezione
e riflessione di un capolavoro come la costruzione di una «pagina» personale che li aiuti alla definizione di se
stessi; come un’impronta di cid che si €, a se stessi e a chi & chiamato ad orientarli, un prodotto da rileggere
e su cui riflettere, per mezzo del quale comprendersi meglio, per tutto il proprio percorso di crescita.

Tutti gli alunni della Scuola Secondaria sono invitati a caricare il loro capolavoro entro il 31 agosto 2024.

Ai genitori che non lo abbiano ancora fatto, si chiede di registrare i propri figli.

Si riportano di seguito e indicazioni date nella circolare n. 148 del 14.12.2023.

Indicazione per la registrazione degli alunni - Piattaforma UNICA

Dall’11 ottobre 2023 e online Unica, la nuova piattaforma del Ministero dell'lstruzione e del Merito.
Unica e stata ideata per offrire, per la prima volta, un solo punto di accesso ai servizi digitali dedicati alle
famiglie e agli studenti e per agevolare le comunicazioni scuola - famiglia. Particolare attenzione ¢ data al
tema dell’orientamento: nuovi strumenti, insieme al docente tutor, consentiranno a ciascun studente di
individuare e valorizzare i propri talenti e daranno un concreto supporto nell’individuazione del percorso
pil indicato per il futuro dei ragazzi, universitario o professionale.

La registrazione sulla piattaforma deve essere svolta dalle famiglie; gli uffici di segreteria potranno

solo convalidare I’avvenuta iscrizione.

A tal fine si forniscono le indicazioni ai genitori degli alunni della scuola secondaria di | grado per la
registrazione dei propri figli al portale UNICA del MIM ai fini della documentazione del percorso

scolastico e della fruizione dei servizi offerti dalla piattaforma.

Di seguito vengono mostrati i passaggi per la registrazione:

1. Apertura piattaforma UNICA
Usare il seguente link: https://unica.istruzione.gov.it/it



https://unica.istruzione.gov.it/it
https://unica.istruzione.gov.it/it
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2. Registrazione

a. cliccare su Accedi nella pagina in alto a destra

“D1 VITTORIO - PADRE P10’

-4 Ministero delllstruzione e del Merito @ Italiano v ‘

®
U"lea Cos'®@ Unica Orientamento = Vivere la scuola = Strumenti =

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA
OPPURE

Approft Pi
o Entra con SPID pprofondisci SPID

Approfondisci CIE

%} EntraconCE

E E con CNS Approfondisci CNS

9 — Learn more about e%

spedv () AglDimis Sei un nuovo utent

b. cliccare su Registrati nella pagina in basso

A
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C. procedere alla registrazione cliccando sul banner nella pagina in basso

Avviso

In considerazione degli obblighi introdotti per le Pubbliche Amministrazioni
con il Decreto Legge Semplificazioni (D.L. 76/2020) convertito in legge il
11/09/2020 (120/2020), a partire dal 28 febbraio 2021 I'accesso per i
nuovi utenti ai servizi del Ministero dell'Istruzione e del Merito puo essere
fatto esclusivamente con credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di
Identita Digitale), CIE (Carta di Identita Elettronica) , CNS (Carta Nazionale
dei Servizi) o elDAS (electronic IDentification, Authentication and trust
Services).

Gli utenti in possesso di credenziali rilasciate in precedenza, potranno
utilizzarle fino alla data di naturale scadenza e, comungue, non oltre il 30
settembre 2021.

La procedura online di registrazione e I'utilizzo delle credenziali rilasciate
dal Ministero, resta in uso solo per alcune tipologie di utenti:

= personale dell'amministrazione centrale e periferica del Ministero

= personale scuola (DS, DSGA e Assistenti Amministrativi)

= studenti, a partire da 14 anni, per |'accesso ai servi

(es. Piattaforma Alternanza Scuola Lavoro, Curric

PROCEDI CON LA REGISTRAZIONE

d. Seguire tutti i passaggi

Registrati

Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio &4

Codice fiscale *:

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

Non sono un robot

PASSAGGIO 2

£ Torna indietro

| campi con asterisco (*) sono obbligatori Bisogno di aiuto? Scarica il manuale

3. Conferma della registrazione

Dopo aver seguito tutti i passaggi si ricevera una mail con un link di conferma della registrazione
nella casella di posta elettronica trascritta nel form del Passaggio 1. Cliccando sul link si dara
conferma della registrazione.
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4. Generazione nome utente e password

Dopo aver confermato la registrazione si ricevera un’altra mail con nome utente (di solito nome.-
cognome) ed una password provvisoria.

5. Primo accesso e completamento della procedura

Con il nome utente e la password provvisoria effettuare il primo accesso alla piattaforma unica
(dal comando Accedi vedi punto 1).

Sara chiesto il cambio password, dopo aver trascritto la password provvisoria (Vecchia password).
La password deve essere di minimo 8 caratteri tra cui una lettera maiuscola, un segno speciale
ed un numero.

Si invitano i genitori ad annotare le credenziali di accesso.

Si prega di effettuare il primo accesso entro il 22 Dicembre 2023 per consentire alla scuola di
completare la procedura di abilitazione.

Si raccomanda, infine, di prendere visione delle guide agli utenti, consultabili dal sito e di non
contattare l'ufficio di segreteria, in quanto i nostri uffici non sono competenti per questa
procedura e non possono risolvere eventuali problematiche relative all’accesso.

Certa della consueta collaborazione, si porgono i piu cordiali saluti.

F.to La Dirigente
Prof.ssa Maria Russo

firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. 39/93



